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Tema: Taller de Expresion Oral y Escrita

Abstract

When learning anything new, students and faculty alike rely heavily on sources other
than themselves (‘external editors’)to

assess their understanding as they develop self-assessment skills (or ‘internal
editors’). Although they rarely describe it in these terms, faculty nonetheless assume
that students have developed and refined their internal skills by the time they take
examinations and write term papers. Unfortunately, instructors traditionally provide
little meaningful assistance or rationale for students to get to that point. This is in

part because there is interest in developing skills in the realm of prayer and written
expression in vocational training

Keywords:

Compose, Quote, Express, Correct, reading.comprehension, knowledge society,
innovate, communicate.
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Tema: Taller de Expresion Oral y Escrita

Resumen

Cuando se aprende algo nuevo, estudiantes y profesores dependen en gran medida en
fuentes que no sean ellos mismos (editores externos) para evaluar su comprension a
medida que desarrollan habilidades de auto-evaluacion (o editores internos). A pesar de
que rara vez se lo describe en estos términos, la facultad, sin embargo asumen que los
estudiantes han desarrollado y refinado sus habilidades internas por el tiempo que
toman los examenes y escribir los papeles del término. Por desgracia, los instructores
tradicionalmente ofrecen escasa ayuda significativa o justificacion de los estudiantes
para llegar a ese punto. Esto es en parte porque no hay interés en el desarrollo de
habilidades en el ambito de la oracion y la expresiéon escrita en la formacion profesional

Keywords:

Redactar , Citar, Expresar, Corregir, Lectura de Comprension, sociedad del
conocimiento, innovar, comunicar.



Objetivo del Curso

Utilizar los requerimientos de informacion
de la expresion oral y escrita

Asi como desarrollar la capacidad de
analisis y sintesis, estableciendo  su
aplicabilidad en los diversos ambitos en
gue se desempeie ,con el apoyo de los
procedimientos metodologicos, para la
presentacion del informe.



UNIDAD I.
FUENTES DE INFORMACION

Definicion
 Principio, fundamento u origen de
una cosa. Documento, obra o

materiales gque sirven de informacion
0 de inspiracion a un autor

* Es el lugar del que manan los
conceptos, las ideas vy los
pensamientos que sirven para la
creacion de nuevo conocimiento.




« El fin ultimo de una fuente de
Informacion es facilitar datos con los
gue reflexionar y posteriormente
constituir ciencia.

 Su caracteristica fundamental es
aportar conceptos nuevos.




Las Fuentes de Informacion pueden ser
clasificadas a partir de diversos criterios:

A) Por el tipo de portador material de la
iInformacion:

e Fuente de Informacidon Documental
e Fuente de Informacidon No Documental

v Las Fuentes de Informacion No
Documentales se subdividen en:

« Fuentes de Informacion Institucionales
 Fuentes de Informacidn Personales

* Fuentes de Informacion Impersonales (o
materiales)




B) Por la forma de representacion
y registro fisico de la informacion
en el soporte informacional:

* Fuente de Informacion Textual
* Fuente de Informacion Grafica
* Fuente de Informacion Sonora
* Fuente de Informacion Audiovisual
* Fuente de Informacion Electronica




C) Por el caracter de la
iInformacion contenida en el
soporte informacional:

 Fuente de Informacion Primaria
 Fuente de informacion Secundaria




D) Por la forma convencional de
reproduccion:

 Fuente de Informacidén Publicada

 Fuente de Informacidon No
Publicada




E) Por la procedenciade la
iInformacion:

 Fuente de Informacidn Interna
 Fuente de Informacidn Externa




Algunos autores clasifican también a
las fuentes de informacion como:

v' Fuente de Informacion clasica

Caracteristicas de las fuentes de
iInformacion clasica

 Credibilidad

* Legitimidad

v Fuentes de Informacion
electronica




Tipos

de Fuentes de Informacion

v Fuentes no documentarias:

* Institucionales, personales,
Impersonales (materiales)

v Fuentes documentarias:
Primarias: Publicadas y no

publicac
Secunc

publicac

asS

arias Publicadas y no
as
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fuentes de informacion

Tipos de fuentes

Caracteristicas

Monografias

Ejemplos: libros de texto, obras literarias,
tesis, reportes de investigacion.

Obras de consulta o
referencia

Ejemplos: Diccionarios, enciclopedias,
manuales, directorios.

Publicaciones
periddicas

Son las revistas y periadicos.
Contienen datos de actualidad

Imagenes, fotograficas
y audiovisuales

sirven de complemento a la informacién
escrita

Paginas Web Pueden ser de personas, instituciones,
organizaciones.
Personas una entrevista, el envio de un mensaje pc

correo electrénico etc.




Valor y confiabilidad de las fuentes

El valor se refiere a la relevancia que
pueda tener una fuente de
informacion.

La confiabilidad se refiere a qué
tanto podemos creer en la
iInformacion que nos brinda.



v'Hay diversos criterios para
considerar el valor y
conflabilidad de las fuentes,
COMoO SsonN:
— Actualidad
— QODbjetividad
— SI son fuentes primarias,

secundarias o terciarias

— La autoridad sobre el tema

—La editorial u organizacion gue
publica



DATOS

v'Concepto

* Antecedente necesario para llegar al
conocimiento exacto de una cosa o
para deducir las consecuencias
legitimas de un hecho.

* Son registros iconicos, simbadlicos
(fonémicos 0 numericos) o signicos
(linguisticos, logicos, matematicos).
Por medio de los cuales se
representan hechos, conceptos o
Instrucciones.




DATOS

En particular, el dato se clasifica en
primario 'y secundario; el dato
primario es aquel que se genera por
la informacion obtenida directamente
de la fuente. El dato secundario es

aguel que se genera en base a

informacion que se genero de

revisiones, libros 0 revisiones ¢
revisiones de las fuentes.

d

e



DATOS

v' Tipos de datos

Estadisticos, Climatologicos,
Econdmicos, Generales,
Matematicos... etc.




INFORMACION

Concepto

Datos 0 materia relacionada o
estructurada de manera
potencialmente significativa.

Es el ordenamiento de los datos en
funcidbn de la obtencidbn de un
sentido cognoscitivo relevante.



INFORMACION

Concepto

Los datos adquieren valor
informacional  cuando los
elementos se identifican.

Por informacion se entiende no
cualquier informacion la cual las
personas se Intercambian,
trasmitidas por los canales
tecnicos de comunicacion, Sino
solo aquella que dlsmlnuye la
mdetermlna(:lon en el receptor de
iInformacion.”



INFORMACION

Concepto

Datos o0 materia informacional
relacionada o0 estructurada de
manera actual o potencialmente
significativa

Hecho que se comunica. Mensaje
utilizado para representar un
hecho 0 una nocion en proceso de
comunicacion, con el fin de
Incrementar el conocimiento.



INFORMACION

Tipos de informacidn
* Formal
* |nformal
* |nterna
 Externa



INFORMACION

Tipos de informacion
 Semantica: Se clasifica en:

* Informacidn cuantitativa

* Informacidn cualitativa

* Informacion del estado

* Informacion de alerta o alarma
* Informacion de identificacion




INFORMACION

CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION
« Accesibilidac
« Comprensibilidad
* Precision

* Propiedad

* Oportunidad

« Claridad

* Flexibilidad
 Verificabilidad

« Imparcialidad




CLASIFICACION DE LAS FUENTES
DE INFORMACION:

* PRIMARIAS
— PUBLICACIONES PERIODICAS,
— PUBLICACIONES OFICIALES:
— PATENTES, NORMAS.
— TESIS
— MEMORIAS, CONFERENCIAS,

— PUBLICACIONES COMERCIALES:
DIRECTORIOS.




CLASIFICACION DE LAS FUENTES
DE INFORMACION:

« SECUNDARIAS
— INDICES,
— RESUMENES,
— LIBROS - TEXTOS.




FUENTES SECUNDARIAS

CHEMICAL ABSTRACS

— Desde 1907 a la fecha

— Indices por:

— Autor /Material /Sustancia /registro /Formula
minima

— Indices en papel

— Resumenes en microfilms

APPLIED SCIENCE

— Desde 1959 a la fecha

— Referencias de publicaciones, articulos y libros
— Antecedentes y bibliografia para evolucion de
— Algun proceso o producto




FUENTES SECUNDARIAS

« COMPUTER AND CONTROL
ABSTRACTS

— Referencias y Resumenes

« COMERCIAL FOOD PATENTS
— Resumen de patentes de E.U. por tema

« BUSINESS PERIODICAL INDEX

— Solo referencias por tema, por ejmeplo:
Industrias Plasticas

— ( negocios, econdémico)




FUENTES SECUNDARIAS

 BIBLIOGRAPHIC INDEX

— Publicacion terciaria manda a otras fuentes de
Informacion secundaria

* ANBAR

— Indicces de publicaciones a nivel gerencial, por
tema

— Resumen y referencias
— Mercado y distribucion
— Manejo de personal

— Contabilidad

— Tecnicas de estudio




CLASIFICACION DE LAS FUENTES
DE INFORMACION:

« TERCIARIAS
— ENCICLOPEDIAS Y GUIAS:

— DAN REFERENCIAA DOCUMENTOS
DE FUENTES SECUNDARIAS Y
PRIMARIAS.




TERCIARIAS

Enciclopedias

— La obra de referencia mas importante es la Encyclopedia
of Chemical Technology, de Kirk-Othrner, en 22
volimenes mas un suplemento, segunda edicion,
Intercience, Nueva York, 1962-1971. Da amplia
iInformacion y con suficientes referecias de casi todos los
aspectos de la industria quimica. Los primeros
volumenes estan necesariamente atrasados, pero ya han
aparecido siete volumenes de la tercera edicion y
muchos mas habran aparecido cuando este libro se
publique.

— La Enciclopedia of Polymer Science and Technology,
preparada por N. Bikales, en 15 voliumenes, Intercience,
Nueva York, 1964-1971, proporciona extensa informacion
sobre la quimica de los polimeros.
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RECOLECCION DE DATOS

fuentes bibliograficas, hemerograficas e
Internet

Para el cumplimiento, se utilizan las técnicas del fichaje.

Hay tres dimensiones qgue son aceptables
entre los estudiosos:

La mas pequeiiade 12.5x 7.8
centimetros. Esta es generalmente
de cartulina rayada por un lado.

La mediana, de 15 x 10.3 cms.

La mayor, de 20.5 x 12.5 cms. Estas dos
ultimas, en cartulina, son
generalmente rayadas.
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RECOLECCION DE DATOS

Ficha Bibliografica: es la que se
usa para anotar los datos o
referencias de un libro.
Ejemplos del libro consultado:

De un autor: KONSTANTINOV, Viadimir (2008) La
Investigacion Cientifica. 3ra. Edicion.
Editorial Eudeba. Buenos Aires. Argentina.

68 pags.

: Hm Traducido del francés por L. Bunodiere de
Lugones 2004.
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Ficha bibliografica de dos autores

GOODE, J. Willlam y HATT, Paul K.
Johan (2005) Teoria y Metodos de
Investigacion Social. Tomo | y Il
2da. Edicion. Editorial Universitaria,
Buenos Aires. Argentina. 603 paginas.

Traduccidbn de Edmundo Fuenzalida
Favivich 2004.
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F. B. de tres o0 mas autores. Cuando
son mas de tres los autores de un
libro, sblo se colocan los apellidos y
nombre(s) del primer autor, luego se
agrega la locucion latina et al.
Significa demas autores:

GALTUNG, Johan. et al. (2008) El oficio
del Socidlogo. 2da. Edicion. Siglo XXI
Editores México D. F. 372 paginas

Traduccion de Fernando Hugo Azcurra 2007.
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e Ficha Bibliografica de Tesis. Ejemplo:

PALOMINO SUASNABAR, Teresa (2001) Los Medios de
Comunicacion Social y su Influencia en el Proceso Educativo en el
Peri. Tesis para optar el Titulo Profesional de Licenciado en
Educacion. Universidad Nacional de San Marcos Lima-Perd. 89 pags.

Ficha Hemerografica de Revista. Sirve para anotar los datos mas
Importantes de una revista. Estas fichas se diferencian de las
bibliograficas porque el titulo de la revista va subrayado.

Revista: Cuadernos Filosoficos
Director: Dr. Alfonso Jaguande D.
_ugar de edicion: Lima-Peru.
Periodicidad: 2do. Trimestre.
—echa: 2001.
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Ficha Hemerografica de articulo de revista.

O'DONNELL, Guillermo. “Reflexiones
sobre l|las tendencias del Estado
burocratico autoritario”. En: Revista
mexicana de sociologia. México, UNAM,
Instituto de Investigaciones Sociales, Vol.
XXXIX, Enero-Marzo, No. 1, pp. 9-58.
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Ficha de transcripcion o textual:

Si dentro de una cita textual se suprime
algunas palabras o lineas, se pondra, entre
paréntesis, tres puntos sSuspensivos Yy se
continla. Si se suprimen parrafos enteros,
habra que poner todo una linea de puntos
SuUsSpensivos.

Si dentro de la cita, el investigador quiere
agregar cualquier dato o informe de su
cocea (aporte) para aclarar la cita o para
comentarla, el agregado ira entre [ ]
Ejemplos:
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Tesis: definicion

“Se entiende por tesis la opinion documentada y original
gue un autor adelanta, y aun sustenta, para modificar o
enriqguecer un campo del conocimiento (...) También se
puede definir como la conclusion loégica de un problema
cientificamente estudiado. Desde un punto de vista
dialéctico, la tesis es una proposicion; desde un angulo
utilitario, es una investigacion que se sustenta ante un
jurado para optar el titulo académico”.

[La tesis] “se entiende por calidad antes que a la cantidad
(...)” pag.52.

Del Busto D., José (2004)La Tesis Universitaria.lra. Edicion.
Editorial San Marcos. Lima-Peru. Pags. 34 y ss.
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Nz Ficha de resumen, si el investigador, con sus
propias palabras, sintetiza un libro, un
capitulo, un subcapitulo o parte de éel.
Ejemplo:

Biblioteca: UPA
Resumen

La mayor parte de las bibliotecas usan el sistema Dewey
gue clasifica los conocimientos humanos en diez clases:

0.- Obras generales; 1.- Filosofia; 2.- Religion; 3.- Ciencias
Sociales y Derecho; 4.- Filosofia y Linguistica; 5.- Ciencias
puras; 6.- Ciencias aplicadas; 7.- Bellas artes; 8.- Literatura;
9.- Historia y Geografia. Los numeros ayudan a sistematizar
esta clasificacion, pp.9-12.

Irma Garcia de S.
Manual para organizacion de bibliotecas
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ELECCION DEL TEMA

Debe ser concreto y claramente
definido. Por ejemplo: “ La informatica

en el siglo XXI".

CARACTERISTICAS

e Debe tener una extension limitada.

Un tema pequeno y de estructura
sencilla ofrece la ventaja de recoger
todas las nociones Indispensables

I " II para su mejor comprension.
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CARACTERISTICAS

Se debe tener presente la importancia,
viabilidad e interés del tema

IMPORTANCIA. Por los aportes que se
haga.

VIABILIDAD. Por la facilidad de
conseguir la informacion necesaria.

INTERES. El tema constituye una buena
aportacion a nuestro propio aprendizaje
y sirve como materia de informacion
para los demas alumnos.
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BUSQUEDA PRELIMINAR DE
INFORMACION

Consiste en la eleccion, seleccion vy
ordenamiento de Ilos libros, revistas,
periodicos, documentos obtenidos via
Internet, etc. de consulta relativos al
tema.

ES necesario recalcar que en esta parte
de la monografia se debe cumplir con las
fases del método y técnicas por
comprension.




FASES DEL METODO
POR COMPRENSION.

MACION INDAGACION

Jsqueda de Seleccion de los
bliografia temas en base al
lacionado al analisis.

ma.

NIZACION APLICACION

e los temas Redaccion de la monografia




FORMULACION DEL PLAN O
ESQUEMA DE INVESTIGACION

Se sustenta en dos partes:

1. El esqguema (Estructura o las partes)
para elaborar el proyecto de la
monografia.

. El esquema (Estructura o las partes)
para redactar el informe
monografico.




ELABORACION DEL PLAN DE
INVESTIGACION

ELABORAR EL PROYECTO DE INVESTIGACION
DATOS INFORMATIVOS
1.1. Titulo
1.2. Investigador
1.3. Asesor
1.4. Lugar de Investigacion
|. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Il. FORMULACION DE OBJETIVOS DE LA
INVESTIGACION

3.1. Objetivos generales




V. METODOLOGIA DE LA
INVESTIGACION

V. MARCO TEORICO

5.1. Antecedentes

5.2. Definicion de términos

5.3. Bases teoricas de la monografia
VI. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
VIl. FINANCIAMIENTO
FUENTES BIBLIOGRAFICAS
ANEXOS



INTRODUCCION

Esta parte es importante, es en eésta,
que Justificaremos la Investigacion
gue vamos a realizar, estableciendo:

El ambito (tedrico) o el lugar (espacio fisico) donde se va
a desarrollar la investigacion. El tiempo que ha de
demandar su ejecucion, es decir el objeto de estudio.

Su Originalidad : La investigacion cientifica persigue la
busqueda de nuevos conocimientos y evitar la duplicidad
en los temas de informacion.

Su Importancia: ElI tema a investigar debe estar
relacionado con un tema de actualidad, de modo que los
resultados que se han de encontrar sirvan al
conocimiento y de ser posible a la sociedad.

La viabilidad, que permita superar todos los obstaculos
que implican la investigacion, desechando toda perdida
de tiempo, esfuerzo y recursos.



DATOS
INFORMATIVOS

PLANTEAMIENTO

DEL PROBLEMA

CRONOGRAMA

| 4

FINANCIA-
MIENTO

FUENTES

BIBLIOGRAFCAS

| 4

OBJETIVOS:
General
Especificos
4
METODOLOGIA
7

MARCO
TEORICO

ANEXO0S

L. o~
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PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Segun HERNANDEZ SAMPIERI, se debe:

« Definir tentativamente el papel que desempena
la literatura.

e Eleqgir el ambiente o contexto (tal vez objeto)
donde se comenzara a estudiar el problema de
Investigacion (que realidad me interesa
Investigar)

« Establecer preguntas de investigacion inicial
(que partes de esa realidad me Interesa
Investigar), justificacion (por y para que realizar
la investigacion) vy, viabilidad.

* Entrar en el ambiente o contexto (que parte de
esa realidad deseo investigar).
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OBJETIVOS

Delimitado el objeto de la investigacion vy
desarrollado el planteamiento del problema,
pasaremos a definir los objetivos, debiendo
establecer uno general y otros especificos.

Decimos de un Objetivo General, por cuanto la
Investigacion que vamos a desarrollar
comprende un solo objeto de estudio.

Por tanto diremos que el Objetivo General es el
enunciado que expresa la accion general que
desarrollaremos para llevar a cabo Ia
Investigacion que realizaré o realizaremos.

Mientras los Objetivos Especificos, son el
resultado de las acciones o actividades que
desarrollaremos en torno al Objetivo General.



REDACCION DE LOS OBJETIVOS

Si un Objetivo es un enunciado que expresa
una accion de ejecucion, debe en su redaccion
atender las siguientes interrogantes:

¢ Qué debo hacer para desarrollar la
Investigacion?

¢ Qué espero que suceda con mi intervencion
sobre la realidad estudiada?

¢ Qué pienso encontrar en la realidad
estudiada?

Estimar tentativamente cual sera el alcance
final de la investigacion.



Verbo

Establecer
Averiguar
|dentificar
Recopilar
Investigar
Revelar
Descubrir
Indagar
Inquirir
Pesquisar
Registrar
Buscar
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Fendmeno

Estructuras
Funciones
Roles
Historial
Probabilidades
Relaciones
Avances
Retrocesos
Resistencias
Facilidades
Etc...

Subfendmeno

(Ud. lo pone)

Entre ...

De...

Del...

En ...
Cuando...
Cémo...
(infrecuente)

Para...

(finalidad del
Obijetivo)

Mejorar
Renovar
Confeccionar
Sugerir
Proponer
Innovar
Resolver
Satisfacer
Controlar
Iniciar Etc...



MARCO TEORICO

Se constituye tomando como referencia a.
1. Revision de la literatura, y
2. La construccion del marco teorico.

1. Revision de la literatura:

1.1 Deteccion de la literatura: se pueden encontrar
dos tipos basicos de fuentes de informacion.

La fuente primaria proporciona datos de primera
mano. Ej: libros, tesis, publicaciones periddicas,
etc.

La fuente secundaria proporciona datos sobre
como y donde encontrar fuentes primarias. Ej:
anuarios, catalogos, directorios, etc.



1.2 Obtencion de la literatura: es la etapa donde
se debe hacer posible el accesoala
bibliografia encontrada en el punto anterior.

1.3 Consulta de la literatura: aqui se toma la
decision de la utilidad de la literatura
encontrada. Para esto se suele recurrir al
indice o abstract.

1.4 Extraccion y recopilacion de la informacion: en
esta etapa se realizan las fichas bibliograficas
(con una idea, con cifras, con citas, con un
resumen, etc.). Se hace necesario tomar todos
los datos del texto revisado.




Construccion del Marco Teorico:

El marco teorico se integra con las teorias,
estudios y antecedentes en general que tengan
relacion con el problema a investigar, el Objetivo
General y los Objetivos especificos.

Para elaborarlo se hace imprescindible realizar el
paso anterior (revision de la literatura).

Ademas se debe tener en consideracion dos
aspectos que facilitan este proceso de
elaboracion:

2.1 Realizar un indice ayuda de guia para la
redaccion ):

2.2 La redaccion debe tener presente el siguiente
esquema:

— contexto general

— contexto intermedio

— contexto especifico

http://www.angelfire.com/emo/tomaustin/Met/metinacap.htm
(consulta 21/10/08)



http://www.angelfire.com/emo/tomaustin/Met/metinacap.htm

Metodologia de la investigacion

Contiene la descripcion y argumentacion
de las principales decisiones
metodoldgicas adoptadas segun el tema
de investigacion y las posibilidades del
investigador. La claridad en el enfoque y
estructura metodologica es condicion
obligada para asegurar la validez de la
iInvestigacion.*

¢, Como desarrollo la investigacion?

¢ Quiénes forman parte de la realidad que
Investigo?

¢,De entre ellos, quienes seran mis
iInformantes?

* ttp://www.conacyt.qov.bo/convocatorias/publicaciones/Metodologia.pdf
(Consulta 21/10/2008)



http://www.conacyt.gov.bo/convocatorias/publicaciones/Metodologia.pdf
http://www.conacyt.gov.bo/convocatorias/publicaciones/Metodologia.pdf

rganizacion e Interpretacion de

atos

e procede a la revision del contenido de las
iIchas de investigacion, se clasifican de
cuerdo a los temas del esquema preliminar.




Composicion y redaccion
La redaccion del trabajo monografico
debe ser en concordancia del uso del
lenguaje académico y técnico, asi como
las normas de su construccion.

Comunicacion de los resultados

Se debe comunicar a la unidad
académica, mediante la presentacion del
Informe final que viene a ser un
documento impreso y espiralado.




Como Hacer una
Monografia




. Introduccion

. Pasos a seqguir

. Establecimiento de limites al tema

. Bosquejo tentativo

. Recopilacion de informacion

. Preparacion de fichas orientativas

. Organizacion y clasificacion de los datos
. Estructura de la monografia

. Escritura de la monografia



1- Introducciodn: ¢ Qué es una monografia?

“Descripcion y tratado especial de determinada
parte de una ciencia, o de algln asunto en
particular.”

Real Academia Espafiola © Todos los derechos reservados

Una Monografia podemos definirla entonces corn
el desarrollo de un tema especifico relativo a la ciencia
campo del conocimiento.

En este caso el tema del concurso versa sobre
descripcion de alguna actividad realizada en el marco
un emprendimiento particular realizado o proyectado en




2- Pasos a sequir

Elegir el tema.

Este es el primer paso, por mas general que sea es
conveniente realizar con el grupo de trabajo una “tormenta
de ideas” que vayan delineando los contenidos. Es
importante no fijarse metas inalcanzables o que esten fuera
de nuestro espectro de conocimiento.

Dialogar con profesores o especialistas.

Esto permitira tener una idea mas acabada del
campo que se comienza a estudiar. De esta forma
podremos verificar si el tema elegido esta bien encarado y
despierta el interés de la audiencia. Por otro lado podremos
chequear si contamos con las fuentes de informacion
necesarias para poder realizar nuestro trabajo.

e




3- Establecimiento de limites al tema

Tan importante como definir un tema es su
limitacion. Si no ajustamos bien el alcance del trabajo
dificilmente sabremos donde apuntar ni cuando darle un
fin al mismo. En este caso conviene ir definiendo el mismo
desde lo general a lo particular. Ej.

Tema:
Organizaciones No Gubernamentales
Sub-tema:
Desarrollo de un emprendimiento
solidario

Monografia:
Descripcion de la gestion de un taller de
manualidades realizado por mujeres en
Meéxico.




Realizar un bosquejo tentativo

Escribir una monografia, elaborar un trabajo
investigacion o escribir una tesis es como edificar |
casa. Lo primero que tenemos que hacer es contar cot
terreno y tener una idea aproximada de lo que querer
construir.

El bosquejo tentativo seria una especie
esqueleto con los temas principales a desarrollar,
especie de indice preliminar que permitira acotar el trak
y poder ordenar las ideas principales.

En realidad, no sabemos como culminara el trak
definitivo pero esta estructura nos ayudara a no desviar
del tema bajo estudio.

En la medida que el trabajo de investigacion
profundice estaremos en condiciones de mejorar la cali
de nuestro bosquejo.




Recopilacidn de informacion

En esta etapa nos concentraremos en reunir informacion
relevante para el trabajo. Para ello podemos recurrir a :

-Bibliografia sobre el tema elegido que brinde un sust
tedrico.

-Revistas y publicaciones especializadas.

-Articulos en medios graficos.

-Entrevistas con personas involucradas en el problem
tratar.

-BUsquedas en internet.

-Otras Busquedas.

Observacion: En el caso de utilizar internet hay que tener cuic
de verificar que la fuente se confiable dado que no existe con:
sobre lo que se sube a la Web.




_——e |
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Preparacion de fichas o apuntes

Esto deberia surgir de leer las fuentes disponibles, haciéndolo con
criterio:
-Extractando el contenido que queremos utilizar.

-Resumiendo el contenido de nuestras propias opiniones.
-Clasificando la informaciéon de acuerdo a su relevancia.

-Escribiendo las criticas que se nos van ocurriendo
mientras leemos la
bibliografia.

-Sacando conclusiones de integrar lo leido y el producto de
las entrevistas.

Nota: Cuando las citas que extraemos son directas hay que
copiarlas entre comillas “” y con exactitud, sin agregar ni quitar
nada. Si deseamos omitir alguna oracion de la cita tenemos que
colocar el siguiente signo entre corchetes: [...] y luego continuar la
misma.



Organizacion y Clasificacion de los dato

Una vez extraidas las citas y construidas las fichas
los apuntes corresponde organizarlas y clasificarlas d
acuerdo al bosquejo o esqueleto preliminar que hemc
construido en el apartado

De esta manera comenzaremos a enriquecer
mismo agregandole subtemas al indice preliminar.




Estructura de la monografia

a) Portada: Titulo de la misma, el o los autores y el nombre d
concurso o autoridad al que es presentado el trabajo.

b) Abstract (Resumen): Se presenta un breve texto donde se
resefia el trabajo, el objetivo y las conclusiones del mismo.

c) Indice: Titulos y subtitulos con las paginas donde comienz.
d) Introduccion: Se presenta el problema.

e) Cuerpo principal: Se desarrolla el tema.

f) Conclusion: se cierra la discusion y se extraen conclusione

sobre la investigacion. Aqui no se deben agregar nuevos
datos.
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Informe de
Investigacion o tesis




Informe de Investigacion o tesis

* Es un informe detallado de una
Investigacion realizada. Es la
culminacion de una propuesta de
Investigacion que el estudiante
presentd a la universidad, por lo
general como requisito de un cursoy
en ocaciones de un grado.




Informe de Investigacion o tesis

« Si es aprobado por la universidad,
adquiere nombre de tesis o proyecto
de investigacion. (Ponce, 1998)




Informe de Investigacion o tesis

El informe de investigaciOn es uno
técnico, para lectores que conocen de
iInvestigacion, pero no saben de lo
gue trata la suya. El informe pretende
Informar lo que se hizo con el menor
numero de palabras, debe ser una
explicacion rica en detalles y conciso
en contenido.




Informe de Investigacion o tesis

El informe de investigacion no es un lugar
para dictar catedra sobre lo que es
Investigacion, lo que es una hipotesis, lo
gue son las variables. No se debe Iincluir
iInformacion que aunque profundiza sobre
el tema no es significativa para que el
lector experto a quién va dirigido entienda
lo realizado por el investigador.




Informe de Investigacion o tesis

Los informes de investigacion constan de
las siguientes partes:

1. Portada

2. Pagina que recoge las firmas del Comité
de tesis (en caso de que sea para grado)

3. Dedicatoria (opcional




Informe de Investigacion o tesis

« 4. Tabla de Contenido
« 5. Lista de Tablas y Apéndices
« 6. Capitulo I- Introduccion

« 7. Capitulo IlI- Revision de Literatura
(marco contextual)

8. Capitulo IllI- Metodologia




Informe de Investigacion o tesis

« 9. Capitulo IV- Presentacion de los
Resultados

» 10. Capitulo V- Discusion de los
Resultados (Conclusiones)

 11. Referencias
« 12. Apéndices




Informe de Investigacion o tesis

Cada programa graduado determina el
formato o estructura y el manual de estilo
que finalmente se utlizara para Ia
redaccion del informe o tesis.

Estos son algunos ejemplos.




apitulo
Introduccion

El capitulo | debe constar de 3 a 6 paginas.

Debe informar en una forma rapida,
directa, precisa y capturar la atencion del
lector.



aplituio
Introduccion
* Incluye lo siguiente:

* A. Antecedentes,
* B. Planteamiento del problema
e C. Justificacion,




apitulo
Introduccion

* D. Marco conceptual o teorico,

* E. Preguntas de investigacion,

* . Hipotesis (de ser necesario) y

» G. Variables y definicion de términos.
* H. Limitaciones y delimitaciones




apitulo
Introduccion

* Antecedentes- breve exposicion de
los estudios Importantes realizados
con anterioridad haciendo referencia
a los autores.




apitulo
Introduccion

B.Planteamiento del problema- el
problema Investigado se debe
presentar en forma clara y precisay a
tono con el tipo de estudio. El tipo
puede ser experimental, Ex post
facto, cuasiexperimental, exploratoria/
descriptiva o historiografica.



apitulio
Introduccion
C. Justificacion del problema

Se exponen las razones para el
estudio, su Importancia, su Impacto
en otras personas, su aportacion al
conocimiento, su aportacion practica.



apPItuio
Introduccion

D. Marco conceptual o tedrico.

¢,Cuales son los fundamentos teoricos

gue apoyan la investigacion?

¢,Cual es el enfogue o Escuela de

Pensamiento?

¢,Cuales son los teorizantes o modelos
mas pertinentes al enfoque dado?



. Capitulo
Introduccion
* E. Preguntas e hipotesis

» Cual o cuales son la hipotesis y las
preguntas de investigacion.




apitulio
Introduccion
* Variables y definicion de terminos

« Se define lo que significan los
terminos (variables) o conceptos
para el investigador. Deben estar
cimentadas en la literatura.




apitulo
Introduccion

* Definiciones conceptuales-
establecen comunicacion clara a
través del documento.

* Definiciones operacionales- su
funcion es hacer las variables
concretas para ser medidas.



apitulo
Introduccion

 Limitaciones y delimitaciones

* Limitaciones son restricciones que
Imponen factores externos al
estudio y dque el Investigador
conoce, O reconoce, pero no
puede controlar. Todas Ias
Investigaciones tienen
limitaciones.



apitulo
Introduccion

* Limitaciones y delimitaciones...

 Delimitaciones son restricciones

gue el Investigador Impone al
estudio para hacerlo viable.
Ejemplo: En este estudio sobre la
satisfacion hacia los Centros de
Computos se delimta a los
usuarios de los Centros que se
presenten a las horas de la
encuesta.



apitulo
Revision de Literatura

» El Capitulo Il se redacta centrado en
el problema, hipdtesis y variables
identificadas en el Capitulo I. La
revision de la literatura no es una
revision de toda la literatura sino de
la literatura pertinente al tema
exclusivamente.



apitulo
Revision de Literatura

 Debe contestar las siguientes
preguntas:

« 1. ;/Cudl es el status empirico del
problema?

« Se debe descartar la informacion
especulativa, producto de Ia
creatividad o pensamiento analitico
de los autores y no de Ila
Investigacion.



apitulo
Revision de Literatura

« 2. ¢Que se ha investigado sobre el
problema?

* Indica que investigaciones existen
sobre el tema.




apPItuio
Revision de Literatura
» ¢ Qué falta por investigar?

« Como el estudio propuesto contribuira a la
solucion del problema.




apitulo
Revision de Literatura

El capitulo se puede construir
utilizando alguno de los siguientes
enfoques:

A. enfoque conceptual
B. enfoque historico
C. enfoque teorico



apitulo
Revision de Literatura

* A. Enfogue conceptual

* “El investigador le informa al lector del

estudio, sin mucho énfasis a datos
nistoricos, “esto es lo que indica la
iteratura sobre el problema”, “estos son
0S aspectos que se ha investigado del
mismo” y “esto es lo que falta por

iInvestigar”. (Ponce, 1998)




apitulo
Revision de Literatura

Enfoque Historico

« EI enfoque histérico permite
entender el origen, desarrollo y
estado actual de los temas gque se
estudian. No se debe confundir con
hacer un recuento histérico del

tema.



apitulo
Revision de Literatura

Enfoque Tedrico

“El marco tedrico sirve para hacerle
explicito al lector del estudio desde
gue paradigma parte la
Investigacion, bajo que supuestos
opera el investigador y a qué tipo
de verdad se llega”. (Ponce, 1998)



apitulo
Revision de Literatura

« Recomendaciones al redactar...

* No olvide, que al redactar debe
hacerlo siempre en tercera
persona.

« Utilice la voz pasiva, ésta le permite
comunicar su mensaje de manera
Impersonal.



apitulo
Metodologia

* En este capitulo el investigador
explica detalles de como condujo la
Investigacion. Dependiendo del tipo
de investigacion sera el enfoque, si
cuantitativo o cualitativo.



apitulo
Metodologia

* El ejemplo que se da a continuacion
es uno cuantitativo y en su formato
mas comun. En los apéendices se
mostraran otros formatos utilizados.



apituio
Metodologia
* Introduccion

» parrafo 1- debe presentar de que
tratara el capitulo en términos
generales.

 parrafo 2- recopila brevemente el
proposito principal del estudio.




apitulo
Metodologia

 Introduccion...

» parrafo 3- repite el planteamiento
del problema, el diseno utilizado, el
marco teorico y la referencia del o
los teorizantes que componen su
marco teorico tal como aparece en
el Capitulo 1.



apitulo
Metodologia

* |Introduccion...

* En otro parrafo, expone sus
preguntas de investigacion y/o
hipotesis tal como aparecen en el

Capitulo 1.

* ... Le sigue el proximo subtitulo
subrayado...



apitulo
Metodologia

« Descripcion de la poblacion y
muestra

* Se describen las personas o grupos
gue constituyeron los sujetos de la
iInvestigacion. Se debe informar lo
siguiente:



apitulo
Metodologia

Descripcion de la poblacién y
muestra

a. quiénes son o qué son,

b. cuantos son y si representan la
poblacion total o una muestra,

c. de donde son los participantes del
estudio



apituio
Metodologia
Descripcion de la poblacidn y muestra

d. criterios para ser seleccionados
acompanados de una referencia que
sustente y sostenga la decision de la
seleccion,



apitulo
Metodologia

» Descripcion de la poblacion y
muestra

 e. la representatividad de la muestra

 f. procedimiento de la seleccidn de
la muestra.




apitulo
Metodologia

» Descripcion del Instrumento de
Investigacion

Se debe explicar en que consiste el
Instrumento, o0 Instrumentos, de
Investigacion que se utilizaron para la
recopilacion de los datos que
constestaron las preguntas o hipotesis
del estudio, que pretenden solucionar
el problema de investigacion.




apitulo
Metodologia

« Descripcion del Instrumento de
Investigacion

 Los Instrumentos pueden  ser
cuestionarios, entrevistas o guias de
observacion. Se debe discutir como
fueron desarrollados y coOmo se
establecio |la validez y confiabilidad de
los instrumentos.




apitulo
Metodologia

« Descripcion del instrumento de
Investigacion

Se debera presentar el instrumento
en forma expositiva Yy hacer
referencia al apéndice donde se
presentara el Instrumento. Se
presentara una Tabla de
Especificaciones la cudl servird de
guia y direccion en la medicion de las
variables.




apitulo
Metodologia

Procedimientos

Se presenta paso a paso la formay
manera como se condujo el estudio.
Se debe mencionar los aspectos
éticos o politicos que influyeron en el
desarrollo del estudio o su validez.




aplituio
Metodologia

* Procedimientos...

* El los procedimientos se debera
Indicar:

* 1. Aquiény como solicito los
permisos o las autorizaciones
necesarias para realizar el estudio.

Las solicitudes, etc. deben aparecer
en los Apéndices.



apitulo
Metodologia
* Procedimientos...

e 2. aquiény como se extendio la
Invitacion a participar en el estudio;




apitulo
Metodologia
* Procedimientos...

« 3. como llevo a cabo la coordinacion
del estudio y los recursos de los
cuales dispuso;



apitulo
Metodologia
* Procedimientos...

* 4, COmMo administro y recogio el
Instrumento de investigacion;




apitulo
Metodologia
* Procedimientos...

* gqué medidas de control
iInvestigativo establecio, s
alguna.




apitulo
Metodologia

« Analisis estadisticos

« Se explica como se analizaron los
datos recopilados y la importancia
de los resultados del estudio. Se
debe explicar como se analizaron

0s datos recopilados para cada

pregunta de investigacion o

nipotesis.




apitulo
Metodologia

« Analisis estadisticos ...

* En la investigacion cuantitativa, las
técnicas de analisis de datos son
las estadisticas. Se debe incluir un
analisis descriptivo de la poblacion
y un analisis comparativo mediante
Prueba t, correlacion de Pearson,
etc.




apitulo
Metodologia

e Analisis estadisticos ...

* Las investigaciones cualitativas son
Investigaciones de campo donde se
entrevista 0 se analizan
documentos, por esta razdn, es
Importante  detallar como se

analizara la recopilacion de datos.




apitulo
Metodologia

e Analisis estadisticos ...

« En la Investigacidon cualitativa el
Investigador es el Instrumento de
Investigacion, es Importante
explicar la técnica que se utilizo y
cual fue el papel del investigador.




apituio
Metodologia
 Analisis estadisticos ...

» SI se realizaron entrevistas, se debe
detallar cuales fueron las preguntas
guias y presentarlas en los Apéndice




apitulo
Hallazgos

« Se presentan los datos recopilados
en forma resumida, organizaday
coherente. Se describiran los
resultados sin entrar en
Interpretaciones ni opiniones. No
existe una forma Unica de como
presentar los hallazgos.



apitulo
Hallazgos

 Los subtitulos dentro de este capiulc
puede ser:

1. Introduccion- breve repeticion del
objetivo del estudio.



Capitulo IV
Hallazgos

« Datos demograficos - para
relacionar los datos demograficos
con las observaciones  del

fendmeno de investigacion.




apitulo
Hallazgos

« Hallazgos sobre las variables
estudiadas. Luego de los datos
demograficos se suele hacer
una recopilacion de los datos de
cada variable. Se utilizan tablas
y graficas en la exposicion.




apitulo
Hallazgos

* 4. Resumen - Se recopilaran los
hallazgos mas sobresalientes.




apitulo

Conclusiones

“Se Interpreta para el
hallazgos del estudio y
significa para la so
problema investigado,

lector los
0 que esto
ucion del

a practica

profesional o el desarrollo de
nuevas Investigaciones.” (Ponce,

1998)



apitulo
Conclusiones

e Pasos recomendados:

1. hacer referencia al motivo e
Interes de la investigacion,

« 2. marco teorico y teorizantes con
los cuales concuerdan 0 no
concuerdan los hallazgos de su
estudio,



apitulo
Conclusiones

« 3. Indiqgue el orden en que
desarrollara la discusion de
acuerdo con las preguntas y/o
hipotesis.

* 4. Interpretacion de los hallazgos,

consecuencias teoricas y practicas,
enfatizando en la literatura.




apitulo
Conclusiones

* Preguntas guias (Villenueve, 1992)

« 1. ¢/De qué manera y hasta que
punto el estudio logro contestar las
preguntas y/o hipétesis del estudio?

o 2. ¢Qué contribucion hace el
estudio y en qué areas?



apitulo
Conclusiones

« 3. ¢ Qué implicaciones tedricas se
derivan de la discusion?

4. Cuales son las conclusiones del
estudio?




apitulo
Conclusiones

* 5. ;/Cuales son las limitaciones del
estudio?

* 6. ;/Cuales serian las
recomendaciones, incluso para
futuros estudios?




Referenclas

 Las fuentes de informacion que
consulto para y cito para el trabajo.
Si consultd algunas y no las cito las
puede mencionar por separado.
Hay diferentes manuales de estilo
para hacer los trabajos.




Apéndices

* Debe colocar al final del trabajo
cartas, cuestionarios, guias para
entrevistas, etc.




Estilo APA

» Cuando se elige un estilo se siguen sus regl:
en TODO el documento.

 Este curso comprende solo el siguiente tem

bl o s mes
N\
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Citas textuales

¢, Qué es una cita textual ?

<+Son frases que nos indican el pensamiento del
autor, las cuales las escribimos idénticas

<+Son utiles para fundamentar las ideas u opiniones
de un escritor en un trabajo de investigacion

A estas frases, también les llamamos
CITAS EN EL TEXTO




Citas en el texto
¢, Como citar ?

Al citar proporcionar siempre:
v'Apellido del autor
v Ao de publicacion
v'Pagina especifica del texto




Y

s /
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Citas en el texto.

¢, Como se incluyen en un texto ?

Dependiendo del niumero de palabras es el formai
que se utilizara para acomodar el texto




Omo contar las palabras con word version anterior a 2007
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Como contar las palabras con word version 2007

Document2 - Microsoft Word

CB ol 5o

T
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|
AaBbCcDc | AaBbCcDc AaBbCi AaBbCc
T Normal |7 NoSpaci.. Headingl Heading2

Segunysus propias estadisticas, Facebook cuenta con mas de 200 millones de usuarios activos y mas de

100 phillones de personas ingresan al sitio una vez por dia.

Aqui se sefala el nimero de palabras del parrafo, es el
numero de arriba. El nimero total de palabras es el
numero de abajo.
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Citas en el texto. )é,i
¢, Como se incluyen en un texto ? "‘,v‘
Si la frase tiene 40 palabras o menos

Se incorpora en el mismo texto de
redaccion original y se encierra en
comillas dobles.

En seguida entre parentesis se escribe
apellido del autor, aino de publicacion vy
namero (s) de paginas.




Citas en el texto )g,«l

Si la frase tiene méas de 40 palabras

« Se despliega en un parrafo distinto al texto dol
se va a emplear la cita y se omiten las comillas.

« El nuevo parrafo se escribe con sangria por lo
lados.

 En seqguida entre parentesis se escribe el apel
del autor, aflo de publicacion y el numero (s)
paginas.




Escuela Superior de Tlahuelilpan

Citas en el texto.
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K Escuela Superior de Tlahuelilpan

Citas en el texto

Si no tiene numero de pagina ¢ qué pasa
con ese dato?

Con la aparicion de los recursos electronicos, las fuentes de
informacion, a menos que sean paginas en formato pdf, no

cuentan con el nimero de pagina, para que la cita sea I
mas exacta posible, el numero de pagina, es
cambiado por: numero de parrafo .

Se escribe el niumero de parrafo precedido del simbols
que nos indica que nos referimos a parrafo. Si no disp
del numero de parrafo escriba la abreviatura parr.

13
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Simbolo de parrafo con word version anterior a ~

En Word encontramos el simbolo de

parrafo en el menu insertar
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Simbolo de parrafo con word version 2007

En Word encontramos el simbolo de parrafo er
el menu “Insert”,luego seleccionamos “More
symbols” y después “Special characters”

Document2 - Microsoft Word S s

D ~‘ 2 w @
= S0P @ D4 ) e g Ee
i 4 Bookmark - Aw«m* (3} Date & Time

Pmure Cllp Shapes SmartArt Chart Header Footer Page Text
"4 Cross-reference = v  Number~ || Box~ A=DropCap~ "gdObject -
Links Header & Footer Text

Symbol

Symbols | Special Charackers |
Character: Shortout key:
— Emn Dash Al Chrl4+HMHum -
- En Dash Chrl4-Mum -
Monbreaking Hyphen Ctrl+5hift+_
- Optional Hyphen Chrl+-
Em Space
En Space
1/4 Em Space
Monbreaking Space Ctrl+5hift+5pace
Copyright Ale+Crl+C
® Registered Alb4+Chrl+R
™ Trademark, Alt+Cerl+T
Section
Ellipsis Alt+Chrl+,
Single Opening Quote Ale+Chrl+, "
Single Closing Guote Chrl+','
Double Opening Quote Alc+CErl+ "
[ AutoCorrect, ., ] [ Shorkeut Kesr... ]
- 1




Citas en el texto.

Dos Autores

@ Cuando un trabajo tenga dos autores:
siempre cita ambos nombres cada vez que se
presente la referencia en el texto.

EJEMPLO

Levin y Rubin , 1996, pp. 4-8




Citas en el texto.
De 3 a 5 Autores

Cuando un trabajo tenga tres, cuatro o cinco
autores:

a) Citelos atodos la primera vez que presenta la
cita;

Castafieda, De la Torre, Moran y Lara, 2002, p.9

b) En citas subsecuentes, incluya unicamente el
apellido del primer autor, seguido de et al. y el ai

Castaneda et al. , 2002, p.12




Citas en el texto.

Seis Autores o mas

as

@ Cuando un trabajo tenga seis o
autores:

Cite unicamente el apellido del primero
de ellos autor, seguido por et al. y el
ano, para todas las citas.
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¢Donde esta
el autor?

¢Puede una
institucion ser
un autor?



Citas en el texto.

Autores corporativos

A las corporaciones, asociaciones,
nstituciones gubernamentales, escuelas,
niversidades, empresas, las

lamamos autores corporativos.

Anuario
de Estadisticas

por Entidad Federativa

—tre—




Citas en el texto.

Autores corporativos
¢ Como se citan?
Cuando se cita por primera vez, se escribe el
nombre completo de la institucion, no
Importando lo conocido que sea la abreviatura
del nombre,

EJEMPLO

@ ( Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e
Informatica

[ INEGI], 2003, pp.12-15)




Citas en el texto.

Autores corporativos

¢ Como se citan?
. En las citas subsecuentes, se incluye solo la
breviatura.
EJEMPLO

1 (INEGI, 2003, p.19)
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N
b i Citas en el texto.
Sin Autor

@ Cuando un trabajo NO TENGA AUTOR:

Cite dentro del texto las primeras palabras de

la lista de referencias ( por lo comun, el titulo).

No olvide incluir el aino y el numero de pagina.

La siguiente ocasion que se utilice la cita se

puede abreviar el titulo si éste es largo.
EJEMPLO

( Piden que Galapagos sea laboratorio sobre el clima,
2007 p.18A)

(Ley de instituciones de crédito, Articulo 25, 2005,
P.56)




Citas en el texto.

Sin Autor

@ Cuando un trabajo se designa como
ANONIMO:

Cite dentro del texto la palabra Anonimo
seguida por unacomay la fecha.

EJEMPLO
(Andnimo, 2001 p.36)
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Citas en el tex

Si se repite el mismo autor

Cuando la cita a escribir se repite,
corresponde al autor antes mencionado, no
necesario escribir todos los datos, solo
escribe el nUmero de pagina entre paréntesis






Citas en el texto gkl

Ccomunicaciones personales

Pueden ser : cartas, memorandums, notas,
manuales de la empresa, conversaciones
telefOnicas, mensajes electronicos (e-mail,
discusiones en grupo, mensajes en la pizarra
electronica de anuncios) y otros semejantes.




Citas en el texto
Comunicaciones personales
ehd

e Se citan so6lo en el texto.

 Proporcione las iniciales y el apellido del
emisor, asi como una fecha tan exacta como
sea posible.

EJEMPLO

(D. M. Fonseca, comunicacion personal, 15 de
mayo, 2007)
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Referencias

Al final de un documento de
Investigacion, encontramos

LA BIBLIOGRAFIA
- -

 Todos los datos necesarios para encontrar
la fuente de informacidon que se consulto
durante la investigacion




Referencias

En el estilo APA, |la bibliografia recibe
el nombre de

REFERENCIAS
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Referencias.
Recomendaciones generales

¢ Se Incluyen al final del e>
trabajo de investigacion \g

¢ Inicia la seccion con el

titulo de referencias

Referencias




Referencias

Recomendaciones generales

e NoO Incluir las fuentes que no se \/‘

citaron en el documento de
Investigacion, aunque se haya &%@

consultado

e Las referencias es escriben en orden
alfabético.

e Al escribir una referencia se inicia
escribiendo el autor (apellido mas inicial (&
. de nombre) £ )

()




Recomendaciones generales
¢ Cada referencia debe

ererencias.

tener una sangria
francesa (la primera linea
no lleva sangria,

LIIfjjfmfmvkggo
fmfn85509mv
gmvclkkvtkkb
mcKkjvitjtijisuj

pero si las demas).

o Se debe de poner la fecha de
publicacion entre paréntesis

del autor.

iInmediatamente después del apellido




angria francesa

Los triangulos de la regla horizontal nos
sirven para
N\ .

Para dar a un parrafo una sangria francesa se
modifica el triangulo inferior izquierdo de la regla.

Montaomery, D. O v Bunger, G O (2002) Probabilidad y estadistica aplicadas o la
ingenierig. (2° ed) Memico: Limusa Wiley.
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Referencias.

'CmI)IOS

C




lnl\

Nm
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Referencias.
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Referencia de un libro con un Autor
Autor Fecha de Publicacion | [Titulo

\ - /

Maldonado, H. (1998) Manual de comunicacion oral.
México.: Pearson Educacion.

\ N

Lugar Editorial
Publicacion.

AL



Referencia de un libro con un Autor
Corporativo

Autor Corporativo Fecha de
\ Publicacion

/

Colegio de Contadores Publicos. (1992) La alta gerenci:
rumbo al siglo 21.Mé>>jco.: Pearson Educacion.

/ \

Titulo Lugar de Publicacion Editorial




Referencia de un libro publicado en
segunda o subsecuentes ediciones

Autor Fecha de Titulo || Edicion

l P‘u/blicacic')n / /

Bolton, W. (2001) Ingenieria de control. (22. ed.)
México.: Alffaomega.

\
Lugar Editorial

de Publicacidon




Referencia de un Articulo de Periddico

IAutor Fecha de publicacion | | Titulo

| \ |

Moctezuma, E. (2004, 7 de diciembre). El Pensamiento
lateral. El Siglo de Torredn, p. A6.

/

Nombre del NUmero de
periddico | . pagina




r Fecha de publicacion

/

|

Referencia de un articulo con autor
publicado en una Revista

Titulo
del articulo

G. y de Régules, S. (2005). La letra escarlata.
de en la ciencia. éComo ves?, 83, 16-19.

Titulo de NUumero

icacion




Referenclas.
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Referencia de un articulo de Revista

en linea Gy
Autor Fecha Titulo o
de publicacion del articulo :

L\ |

Gonzalez, A. (2004, 12 de octubre). Desarrolla UNAM libros
multimedia. Reformna. Consultado el 30 de octubre de 2004, de la
base de datos Infolatina, http://biblioteca.itesm.mx

/nav/coptenidos_galta2.php?col_i =info|atiﬁi

IBase de datos Fecha de URL

consulta (direccion)
s .Nombre de la
Publicacion







Referencia de un Sitio web CON autor,

Autor Fecha de Titulo
l publicacion l
/

estphalen, 1. (2002). La ludoteca una manera de jugar
en serio. Consultado el 30 de octubre de 2004, de
http://artenautas.conaculta.gob.mx/Maestros/

ludotecas.htm v\

Fecha de L URL

consulta direccion)




LISTADO DE REFERENCIAS.
EJEMPLO

Berndorff, J. ( 2004, mayo). Titanes del reino animal. Selecciones
Reader’s Digest p. 62

Castaineda Jiménez, J. et al. ( 2002). Metodologia de la investigacior
México.: Mc. Graw Hill

Erickson, J. ( 1993). Un mundo en desequilibrio . Madrid.: Mc.
Graw Hill

Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica ( 2003).
Meéxico Hoy . Aguascalientes.: INEGI




Escuela Superior de Tlahuelilpan

‘ﬁ' Observacion y analisis de sitios web

h
~Tui’w'

e ] animal_vegetal - Merosoft Internet Explonesn

e Fi
o

486 pme dime @ gl URL (Direccion) __

it ess t_] hitbps fvavawy, bokanics, ciba, uba s Trabprac! Tpl fanimal _vegetsl, bl

Fils  Edit Yiew

La celula

Célula Animal vs. Célula Vegetal

< Titulo

Estructura basica

Las células tipicas eucariontes -aquellas gue tienen nuclec verdadera- (weremos esto mas en detalle en el TR N7 2}, estén farmadas por los
siguientes componentss;

Fared Celular

Mambrana plasmatica

Calula vagetal (noten la pared celular, la membrana plasmética, ol citoplasma y el nicleo, qua
a5 lo que nos interesa por ahora, )

La pagina sélo presenta 2
datos, en el analisis de la
pagina encontramos la
instruccion de: Volver a la
pagina anterior, la seguimos
para tratar de obtener otros
datos

Plasmodezmo

Volvé a la pagina anterior




Escuela Superior de Tlahuelilpan

%.)Observacion y analisis de sitios web

presentatp1 - Microsoft Internet Explorer,

File Edit View Favorites Tools  Help -!,'
. A | @ 4 . 5 T &
e Back - </ \ﬂ @ ' ﬂ 7 ) Search “}:J( Favarites ﬁ} [ d- ly_f-l =
Address @ hktp: /v botanica, cnba,uba, arf Trabprac) Tpl jpresentatp 1, bl V| Go | Links

T.P. Nro. 1
Microscopia

@g. Agr. Caros Gonzakez, Srlisandro Luques v Lic Virginiz De FrancD 4 AUtoreS

Al regresar
a la pagina

D Busqueda - Microsuf! Interset Oxplorer

Pls £t Yew Favorte: Took e

Contenido N oA =
O - ) (0] B B s U Feetn &) t .
@ Acerca del practico.. tye QJmn Jmovows biotarsca. crbia b, ae fechecc. el an erlor v a_&' s
1“« o
@ Qué es un microscopio y comMo se compone W uteb e 3 J‘ 0 Bolivar 363 (P T000-=TTuiag Autinoess de Busrax Ares O
4171~ 0’1’/ 0734 /3390 . Int, 105
Q Eltamafio de las células v 1os diversos microscopios Hisrriros B
@ Armando un preparado para observar al microscopio Programss de Bioiagls é P2 oimoinss go miingt
Consukas de Trabajos Fracticos gor a-mul e T
@ Célula animal v célula vegetal Mg ot Bl s 3 cenrabar a oy o aéan san dadas Stows Sament: da. rolabee, SVonle u reit 1o Fetutad th Cinetis
refergete o' rady) cHe eicas y Manaraler, depandierss & Iy Lnivarsiend
Caerta, praviecie da Cardoda
- sl Cainndano de Trabiajos
@ Poné a prusba tus conocimientos Peacteos EA TR e el AT s e
Lha prevale 3aria la ehave pore reseivar b aatadided R T T das Wacunalen n
Bélintacs dal Labarstonig  Mesing—, . ) Wshow's,

e

Activdades ! é Salones de Gabinsts
[rformacon Educativa

Urnnveomsdo pet kv stewew &ty ol

Invmatigasien Enfarvecion de rards genatel an of drdes sfucetive v
A T

Curso  “Eeceotemo dwie ol Zpee” (NUEVO)

Proyuctes é
Unks Hestona del Laboratons é 4

Pagmna del Colegio

1 Uik -

Ingrasd of mall S¢l Colego

Papinar sisakada: y achializads pa

wersmecha ‘de publicacion
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Observacion y analisis de sitios web

File Edit View Favorites Tools Help ,'..

ttp: v, artehistoria.comfframes. htm?http: ffwww, artehistoria. com/historiafcontextos/1903. htm

R

+«— URL (Direccién) =~

© PROTAGONISTAS DE LA HISTORIA

‘InICIOo o [CONTEXTOS [PERSONRJES [GRALERTA [vIoR  [ERTALLAS - [mAPRS -

Titulo del
sitio web

Titulo de la
fuente

El llamado Siglo de Oro de |a literatura espariola, ademas de extenderse mas

— de un siglo y medio, no empieza a estar dominado por el Barroco hasta muy
Don Luis de Gongora y

A tardiamente o, mejor dicho, |lo barroco no basta para caracterizar a una
rgote buena parte de |a literatura de los siglos XVI vy X\VI1, Pues, dhasta gué punto
es barroco Cervantes? Para la mayoria de los lectores de entonces y de uan Pablo II

ahora, Miguel de Cervantes (1547-1616) es, simplemente, el autor del
"Quijote” (El ingeniosa hidalgo don Quijote de la Mancha, 1605 y 1614). ¥, sin
embargo, para analizar toda |la obra cervantina es preciso comenzar
haciendo una abstraccion del Quijote. &ntes de escribirlo, Cervantes hahia
experimentada la novela pastoril con "La Galatea', una continuacion del
genero ya establecido en Espafa por Montemayor ¥ Gil Polo, Hasta Ia
publicacion del "Quijote" dedica su tiempo al género dramatico, publicando y
representando muchas comedias de |las que se ufanaba en excesao (carrieron
su carrera sin silbos, gritas ni barahundas), entre las que cabe destacar "Los
tratos de argel” v "La destruccion de Numancia", tragedia con pretensiones
neoclasicas, con intervencion de personajes simbdlicos, aungue déhil de
Minnel de Carvantas estructura v lenauaie. Finalizado el "Ouiiote". volvid a oublicar entremeses

CQ Counter

e

» BUSCRDOR

CQ Counter

Todos los 05 2 imagenes en alta resolucion de esta se
Citispornbles en la coleccion La Historia ¥ sus Protagonistas de Ediciones Dolmen, S.L. 77
Fecha de

DUblicaC16n diciones Dolmen, S.L. Todos los derechos reservados.

artoMictaria



REFERENCIAS DE LA APORTACION DIDACTICA

American Psychological Association . ( 2002). Manual
de estilo de publicaciones de la American Psychological
Association . México.: El manual moderno.

Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monterrey .
( 2005-2006). Centro Virtual de Redaccion . Consultado el 3 de
julio de 2011, de: http://serviciosva.itesm.mx/cvr/cvr.htm

Jurado Rojas, Y . ( 2002). APA —MLA-ML. Técnicas de
investigacion documental . Manual para la elaboracion de
tesis, monografias, ensayose ijormes académicos . México.:
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Strahan, M. ( 30 de septiembre de 2010). APA Reference Style
Guide. Consultado el 1 de Agosto de 2011, de:
http:library.nmu.edu/guides/userguides/style _apa.htm

Universidad Autonoma de México. ( 2009). Descarga
cultura. UNAM.Mx El podcast cultural de la universidad .
Consultado el 1 de Agosto de 2011, de
http://www.descargacultura.unam.mx/app1
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